PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP

J1. Soekarno-Hatta, Batu Tambun - Desa Tarempa Selatan Kode Pos 29791
Email: dinasperhubungan@anambaskab.go.id Website: www.anambaskab.go.id

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

NOMOR#SBLAHUN 2019
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PERIZINAN DI BIDANG PENGELOLAAN SAMPAH, LIMBAH B3 DAN
PENGENDALIAN PENCEMARAN

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP,

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka peningkatan kualitas pelayanan
publik pada Unit Pelaksana Teknis Daerah Pengelolaan
Sampah Dinas Perhubungan dan Lingkungan Hidup
Kabupaten Kepulauan Anambas maka perlu adanya
Standar Operasional Prosedur penyelenggaraan tugas-
tugas di Bidang Pengelolaan Sampah, Limbah B3 dan
Pengendalian Pencemaran,;

b. Bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud huruf a diatas, perlu ditetapkan dengan
Keputusan Kepala Dinas Perhubungan dan Lingkungan
Hidup Kabupaten Kepulauan Anambas tentang Standar
Operasional Prosedur di Bidang Pengelolaan Sampah,
Limbah B3 dan Pengendalian Pencemaran Dinas
Perhubungan dan Lingkungan Hidup Kabupaten
Kepulauan Anambas;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang
Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas dari
Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

2. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2008 tentang
Pengelolaan Sampah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 69, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4851);

3. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2008 tentang
Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anambas di

Provinsi Kepulauan Riau (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 106, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4879);

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Idonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);




10.

11.

12,

13.

14.

15.

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 tentang
perlindungan dan pengelolaan Lingkungan Hidup
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 140, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5059);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahab Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5601);

Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2012 Tentang
Pengelolaan Sampah Rumah Tangga Dan Sampah
Sejenis Sampah Rumah Tangga (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 188, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5347);

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5887);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 33 Tahun 2010
tentang Pedoman Pengelolaan Sampah,;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011
tentang Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun
2014 Tentang Baku Mutu Air Limbah;




Menetapkan

KESATU

16.

17.

18.

19

20

21

22,

23.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah,

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan
Nomor P.74/Menlhk/Setjen/Kum.1/8/2016 tentang
Pedoman Nomenklatur Perangkat Daerah Provinsi dan
Kabupaten /Kota yang Melaksanakan Urusan
Pemerintahan Bidang Lingkungan Hidup dan Urusan
Pemerintahan Bidang Kehutanan;

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan
Nomor P.22/MENLHK/SETJEN/KUM.1/7/2018 Tentang
Norma, Standar, Prosedur, dan Kriteria Pelayanan
Perizinan Terintegrasi Secara Elektronik Lingkup
Kementrian Lingkungan hidup dan Kehutanan,;

Peraturan Pemerintah No. 82 Tahun 2001 Tentang
Pengelolaan Kualitas Air dan Pengendalian Pencemaran
Air;

Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2008 Tentang

Pelayanan Perijinan Berusaha Terintegrasi Secara
Elektronik;

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang
Izin Lingkungan;

Peraturan Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas
Nomor 7 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2016 Nomor 52,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Kepulauan
Anambas Nomor 53);

Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 52 Tahun
2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Daerah (Berita
Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2016
Nomor 253);

MEMUTUSKAN :

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERIZINAN DI BIDANG
PENGELOLAAN SAMPAH, LIMBAH B3 DAN PENGENDALIAN
PENCEMARAN.

Standar Operasional Prosedur Perizinan di Bidang Pengelolaan
Sampah, Limbah B3 dan Pengendalian Pencemaran Dinas
Perhubungan dan Lingkungan Hidup Kabupaten Kepulauan

Anambas sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan

ini;




KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada

Diktum KESATU meliputi :

a. Standar Operasional Prosedur Izin Pengelolaan Limbah B3
Untuk Kegiatan Pengumpulan Limbah B3;

b. Standar Operasional Prosedur Izin Pengelolaan Limbah B3
Untuk Kegiatan Penyimpanan Limbah B3;

c. Standar Operasional Prosedur Izin Pembuangan Air
Limbah ke Air Permukaan;

d. Standar Operasional Prosedur Izin Pembuangan Air
Limbah Secara Aplikasi ke Tanah,;

e. Standar Operasional Prosedur Izin Pendaurulangan
Sampah yang diselenggarakan oleh Swasta;

f. Standar Operasional Prosedur Izin Pengangkutan Sampah
yang diselenggarakan oleh Swasta; dan

g. Standar Operasional Prosedur Izin Pemrosesan Akhir
Sampah yang diselenggarakan oleh Swasta.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada
Diktum KEDUA merupakan pedoman bagi setiap pelaksana
pekerjaan dalam menjalankan tugas pokok dan fungsi sesuai
dengan tingkatan di Unit Pelaksana Teknis Daerah
Pengelolaan Sampah;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan apabila dikemudian hari ternyata terdapat
kekeliruan dalam penetapan keputusan ini akan diadakan
perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Tarempa
Pada tanggal 20 Mei 2019

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
DAN LINGKUNGAN HIDUP,

.

ANDI AGRIAL, S.Pd
Pembina Utama Muda/IVc
NIP. 19640809 199002 1 002

Tembusan Disampaikan Kepada Yth :

1. Bupati Kepulauan Anambas di Tarempa Sebagai Laporan;

2. Wakil Bupati Kepulauan Anambas di Tarempa Sebagai Laporan;

3. Sekretaris Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas di Tarempa; dan
4. Inspektur Kabupaten Kepulauan Anambas di Tarempa.




Lampiran : Keputusan Kepala Dinas Perhubungan
dan Lingkungan Hidup
Nomor :384ahun 2019
Tanggal : 20 Mei 2019

PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PERIZINAN DI BIDANG PENGELOLAAN SAMPAH, LIMBAH B3 DAN

PENGENDALIAN PENCEMARAN

DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
DAN LINGKUNGAN HIDUP,

)
1>2ww AGRIAL, S.Pd

Pembing Utama Muda/1V.c
NIP. 19640809 199002 1 002
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DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

Nomor SOP

/DISHUBLH-SOP.660/05.2019

Tanggal pembuatan

20 Mei 2019

Tanggal revisi

Tanggal pengesahan

20 Mei 2019

Disahkan oleh

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
DAN LINGKUNGAN HIDUP,

Yembifla Utama Muda VI/c
NIP. 19640809 199002 1 002

Nama SOP

Izin Pengelolaan Limbah B3 Untuk

Kegiatan Penyimpanan Limbah B3

(S5 ov]

6

Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hidup

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang Izin Lingkungan

Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2008 Tentang Pelayanan Perijinan
Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor:
P.22/MENLHK/SETJEN/KUM.1/7/2018 Tentang Norma, Standar, Prosedur, dan
Kriteria Pelayanan Perizinan Terintegrasi Secara Elektronik Lingkup Kementrian
Lingkungan hidup dan Kehutanan

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor:
P.95/MENLHK/SETJEN/KUM.1/11/2018 Tentang Perizinan Pengelolaan Limbah
Bahan Berbahaya dan Beracun Terintegrasi dengan Izin Lingkungan Melalui
Pelayanan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Baku Mutu
Air limbah

Kualifikasi pelaksana

1 Memahami Tugas Pokok Fungsi
2 Memahami Struktur Organisasi

Keterkaitan

Peralatan/perlen

1

SOP Izin Lingkungan

Printer

1. Alat tulis kantor

2. Laptop/Komputer PC
m. mzwc-wcwcwﬂ_,mﬂmuwm
P

H.H.wﬁmmﬁﬂb

Pencatatan dan pendataan

1
2
3

Pengaduan pelayanan perizinan
Cacat Aadministrasi
Pungutan Liar

Pencatatan Permohonan Izin Masuk




Diagram Alir Standar Operasional Prosedur Izin Pengelolaan Limbah B3 Untuk Kegiatan Penyimpanan Limbah B3

No

Uraian

Pelaksana

Mutu Baku

Pemohon im
Administrasi

Kepala Bidang
Pelayanan
Admjnistrasi

Tim Teknis

Koordinator Tim

Teknis

Kepala Bidang
Pelayanan
Teknis

Kasubbag
Umum

Sekretaris

Kepala DPM PTSP,
Trans Naker

Persyaratan/ Kelengkapan

Wakiu
(hari)

Output

Ket

2

3 i

5

7

8

10

11

12

3

14

15

— Mengisi formulir dag
mengunggah kelengkapan
persyaratan izin secara
online.

~ Menyerahkan formulir

permohonan yang sudah
diisi beserta kelengkapan
persyaratan Izin kepada
petugas administrasi.

C—

Tidak
Lengkap

10.
11.

12.
13.

14.

16.
17.
18.

Fotocopy NIB;

Fotocopy Akte Pendirian
Perusahaan;

Fotocopy Izin yang telah dimiliki
seperti Amdal/ UKL~
UPL/DPLH/ DPPL/SPPL, Izin
Lokasi, SIUP, NPWP, IMB;
Surat kuasa diatas kertas
bermaterai Rp 6.000,- dan KTP
orang yang diberi kuasa (jika
dikuasakan);

Data Keterangan tentang lokasi
(nama tempat/ letak, luas dan
titik koordinatj;

Data jenis-jenis, Limbah yang
dihasilkan;

Data Jumlah limbah B3 {untuk
perjanis limbah) yang akan
dikelola;

Data karakteristik per jenis
limbah B3 yang akan dikelola;
Data Tata letak penempatan
limbah di tempat penyimpanan
sementara;

Lay Out kegiatan;
Perlengkapan sistem tanggap
darurat;

Tata letak saluran drainase;
Neraca Limbah B3 (Kumulatif 3
Bulan terakhiry;

Logbook Limbah B3 (3 bulan
terakhirj;

MOU dengan pihak ketiga (vang
memiliki izin pengelolaan
limbah B3);

Izin Pengelolaan Limbah B3;
SOP Penanganan Limbah B3;
SOP Tanggap Darurat TPS
Limbah B3.

1

Berkas Permohonan 2
Rangkap




Pelaksana Mu Baku
. Ke| Bidan . . . K Bidan, :
No Uraian Pemohon W.M“ - 2 Koordinator Tim n%”“. i ¥ Kepala DPM PSP, Persyaratan/Kelengkapan o Output e
Administrasi Teknis thani

2: Menerima dan memeriksa Berkas Permohonan [zin; . Database
kelengkapan berkas Panduan pemeriksaan Permohonan lzin
permohonan lzin. kelengkapan berkas sudah diperbaharui;

permohonan Izin; . Tanda Terima;
Jika berkas permohonan . Arsip Permobonan
lengkap danbenar secara o Database Permohonan Izin; Izin;
administrasi maka: d. Form Tanda Tegima; . Lembar Kendali
Memberitahukan jadwal X Form Lembar Kendali; Diparaf.
pemeriksaan lapangan ke
pemohon,
mencatat/ menginput data
permohonan lzin ke dalam Lengkap dan
Database Permohonan Izin, Benar
menyerahkan tanda tegima
berkas kepada pemohon,
menyerahkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
1) kepada Tim Teknis,
mengarsipkan berkas
permohonan lzin (rangkap ke-
2):

3. Menerima dan melakukan Berkas Permohenan [zin; 14 Berita Acara
penclitian teknis berkas Pemeriksaan
permohonan lzin yang telah Panduan penelitian teknis Lapangan yang

dan pemeriksaan lapangan; sudah

dinyatakan lengkap dan benar
oleh Tim Administrasi;
mempersiapkan bahan dan
alat yang digunakan pada saat
pemeriksaan lapangan;
Melakukan pemeriksaan
lapangan; membuat dan
menandatangani Berita Acara
Pemeriksaan Lapangan, (BAPL)
bersama Pemohon saat
pemeriksaan lapangan,
membuat dan
menandatangani BAPT,
membuat dan memparaf Surat
Penolakan (hasil pemeriksaan
lapangan tidak memenuhi
persyaratan teknis).

Form Berita Acara
Pemeriksaan Lapangan;
Kamera;

Form Lembar Kendali;

ditandatangani oleh
Tim Teknis dan
pemohon;

BAPL;

BAPT;

Surat Penolakan;
Lembar Kendali
Diparaf.




Mutu Baku

Pelaksana
; Ke| Bidang || § ; . Kepala Bidang
Uraian pala g | Koordinator Tim _wn_a.mnmn Kepala DPM PTSP, D — Ewww: Output
Teknis (har]
Menerims, dan meneliti BAPL Berkas Permohonan Izin 3 BAPT/Surat
dan BAPT yang sudah BAPL; Penolakan yang
ditandatangani Tim Teknis BAPT/Surat Penolakan yang sudah
beserta berkas Permohonan sudah ditandatangani Tim ditandatangani
Izin, memutuskan BAPT. Teknis; Koordinator Tim
Drafi 1zin; teknis;
Jika permohonan Izin disetujui Fonn Lembar Kendali. Draft izin yang
maka menandatangani BAPT sudah
pada kolom menyetujui, Lembar Kendali
membuat draft Izin dan 4 Setuju Diparaf
membubuhkan paraf pada /
draft Izin. \
Jika permohonan izin tidak 4
disetujui, maka
membubuhkan paraf pada
Sural Penolakan, membuat
draft Izin dan membubuhkan
paraf pada draft [zin
Menerima, dan Berkas Permohonan [zin; Surat Penolakan
menandatangani Surat yang sudah
Surat Penolakan yang sudah ditandatangani

Penolakan lalu
menyerahkannya kepada Tim
Administrasi untuk diserahkan

diparaf Tim Teknis dan
Koordinator Tim Teknis;

Kabid Administrasi;

Lembar Kendali

kepada pemohon.
Formn Lembar Kendali. Diparaf.
Menerima, dan mengarsipkan a Berkas Permohonan Izing Arsip Surat
Surat Penolakan kemudian b. Surat Penolakan; Penolakan;
menyerahkannya kepada 3 Form Lembar Kendali Lembar kendali
Diparaf

pemohon

Menerima, Surat Penolakan
dan menyerahkan Tanda
Terima Surat Penoakan




No Uraian Pemohon Pelaksana Mutu Baku
" Kepala Bidang . B . Kepala Bidang T
A a-:._.._,u“ — vn_wﬁ.w:mb ) Tim Teknis Toouﬂ.unn”uﬂ”. Tim m.n_mwmn.—mﬂ ?ﬂu“””pmw Sekretaris xﬂﬁﬂhbwﬂ“wnﬂwmv. Persyaratan/ Kelengkapan ‘”..rﬁ,- Output et
Administrasi Teknis
8. Menerima, meneliti BAPT dan a. Berkas Permohonan lzin; BAPT yang sudah
Draft Izin; ditandatangani Tim
Teknis, Koondinator
Jika setuju maka Tim Teknis, Kepala
membubuhkan tandatangan Bidang Pelayanan
pada kolom ditetapkan dan ) Teknis;
membubuhkan paraf pada / b. BAPL; Draft Izin yang
Draft 1zin. 4 sudah diparaf
Koordinator Tim
Jika tidalk setuju maksa, teknis dan Kabid
mengembalikan BAPT dan Pelayanan Teknis;
Draft 1zin kepada Koordinator c. BAPT yang sudah Lembar Kendali
Tim Tcknis ditandatangani Tim Teknis dan diparaf.
Koordinator Tim Teknis;
d. Draft Izin yang sudah diparaf
Koordinator Tim Teknis;
e Form Lembar Kendali
9. Menerima dan memaraf Draft a. Berkas Permohonan Izin; 3 Draft Izin yang
Izin, mencetak 1zin, b. BAPL; sudah diparaf
e, BAPT yang sudah Koordinator Tim
ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
L Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
. Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umumny;
d. Draft Izin yang sudah diparaf Izin;
Koordinator Tim Teknis dau Lembar Kendali
e Form Lembar kendali. diparaf,
10. Menerima dan memaraf Draft a. Berkas Permohonan lzin; Draft lzin yang
Lzin. b.  BAPL: sudah diparaf
[ BAFT yang sudah Koordinater Tim
ditandatangani Tim Teknis, Telkmnis, Kabid
Koordinator Tim teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag, Umum,
h 4 d.  Draft Izin yang sudah diparaf Sekretaris.
Koordinator Tim Teknis, Kabid Lembar Kendali
Pelayanan teknis, Kasubbag. diparaf

Umum;
Lembar Kendali diparaf.




) Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Pemohon Tim KepalBidang) | ) Koordinator Kepals Bideng Kasiibbag | Kepala DPM PTSP, b ) Walktu 5 Ket
Administrasi Pelayunn, | TTCknls | qeneni Pelayanan Teknis Umum Sekretaris Trans Naker reyareian/Kelehghupan (hari) it
Admijnistrasi
11. Menerima dan meneliti [zin a. Berkas Permohonan lzin; a Draft Izin yang
b. BAPL; sudah diparaf
Jika setuju maka o BAPT yang sudah Koardinator Tim
menandatangani Izin 1PAL. ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, kepala pelavanan Teknis,
Jika tidak setuju maks Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
mengembalikan BAPT kepada Tidak Setuju d. Draft yang sudah diparaf Sekretaris dan
Kabid Pelayanan Teknis untuk Koordinator Tim teknis, Kabid ditandatangani
ditinjau kembali Pelayanan Teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP;
Umum, Sekretaris; b. Lembar Kendali
. Izin; diparaf.
f. Form Lembar Keadali
12. | Memberi nomor, menstempel, a. Berkas Pemohon lzin; a Draft lzin yang
mencatat/ merekam dan b. BAPL; sudah diparafl
membuat salinan serta -2 BAPT yang sudah Koordinator Tim
mengarsipkan lzin, ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
menyerahkan Izin kepada Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Pemohon melahi Tim Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
Administrasi, mengirimkan d. Draft [zin yang sudah diparaf Sekretaris dan
tembusan kepada Instansi Koordinator Tim Teknis, Kabid ditandatangani
Terkait. Pelayanan teknis, Kasubbag,. Kepala BPTSP,
Umum, Sekretaris, dan diberi nomor dan
ditandatangani Kepala BPTSP; distempel.
e 1zin; b. Lembar Kendali
f Form Lembar Kendali. diparaf.
13. Menerima Izin yang sudah a, Berkas pemohon Izin; a. Lembar Kendali
ditandatangani, diberi nomor, b. Izin; Diparaf
dan distempel serta [-3 Form lembar kendali.
menghubungi pemohon.
14. Menyerahkan tanda bukti 1 Izin Penyimpanan Limbah
penerimaan berkas, tanda B3 yang sudah di
bukti identitas/ surat kuasa, v tandatangani Kepala
menrima lzin dan tanda bukti BPTSP, diberi nomaor,
pengambilan Izin. distempel.
Jumlah Total Hazi 22




KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

Nomor SOP /DISHUBLH-SOP.660/05.2019
Tanggal pembuatan 20 Mei 2019

Tanggal revisi -

Tanggal pengesahan 20 Mei 2019

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
DAN LINGKUNGAN HIDUP,

Pembina Utama Muda VI/c

Disahkan oleh _NIP. 19640809 1990021 002

Izin Pengelolaan Limbah B3 Untuk

Nama SOP Kegiatan Pengumpulan Limbah B3

1

2
3

6

Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hidup

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang Izin Lingkungan
Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2008 Tentang Pelayanan Perijinan
Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor:
P.22/MENLHK/SETJEN/KUM.1/7 /2018 Tentang Norma, Standar, Prosedur, dan
Kriteria Pelayanan Perizinan Terintegrasi Secara Elektronik Lingkup Kementrian
Lingkungan hidup dan Kehutanan

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor:
P.95/MENLHK/SETJEN/KUM.1/11/2018 Tentang Perizinan Pengelolaan Limbah
Bahan Berbahaya dan Beracun Terintegrasi dengan Izin Lingkungan Melalui
Pelayanan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Baku Mutu
Air limbah

Kualifikasi pelaksana

1 Memahami Tugas Pokok Fungsi
2 Memahami Struktur Organisasi

Keterkaitan

Peralatan/ m.nn—ommwmwmh

1

SOP Izin Lingkungan

1. Alat tulis kantor

2. Laptop/Komputer PC
3. Buku-Buku Referensi
4. Printer

Hmumﬂmmnnﬂ

Pencatatan dan pendataan

1
2
3

Pengaduan pelayanan perizinan
Cacat Aadministrasi
Pungutan Liar

Pencatatan Permohonan Izin Masuk




Diagram Alir Standar Operasional Prosedur Izin Pengelolaan Limbah B3 Untuk Kegiatan Pengumpulan Limbah B3

No

Uraian

Pemohon

Pelaksana

Muta Baku

Tin
Administrasi

Kepala Bidang
Pelavanan
Administrasi

Tim Teknis

KRoordinator Tim

Teknis

Kepala Bidang
Pelayanan
Teknis

Kasubbag
Umum

Sckretaris

Kepala DPM PTSP,
Trans Naker

Persyaratan/ Kelengkapan

Waktu
(hari)

Qutput

Ket

2

3

4

2

6

7

8

11

12

13

14

~ Mengisi formulir dan
mengunggah kelengkapan
persyaratan izin secara
online.

- Menyerahkan formulir
permohonan vang sudah
diisi beserta kelenghkapan
persyaratan Izin kepada
petugas administrasi.

C—

Tidak
Lengkap

=

o

12.

13.
14.

15.

16.

Fotocopy NIB;

Fotocopy Akte Pendirian
Perusahaan;

Surat kuasa diatas kertas
bermaterai Rp 6.000,- dan KTP
orang yang diberi kuasa (jika
dikuasakan);

Fotocopy lzin yang telah dimiliki
seperti Amdal/ UKL-
UPL/DPLH/DPPL/SPPL, lzin
Lokasi, SIUP, NPWP, IMB;
Keterangan tentang lokasi
(nama tempat/letak, luas dan
titik koordinat);

Uraian tentang sumber, jenis
dan kode limbah B3 yang akan
dikumpulkan;

Karakteristik per jenis limbah
B3 yang akan dikumpulkan;
Uraian tata cara pengemasan
dan pemberian simbol label
Limbah B3;

Rancang bangun tempat
pengumpulan Limbah B3;
Uraian tentang tata cara
pengumpulan Limbah B3 dan
proses perpindahan Limbah B3
(penerimaan dan pengiriman);
Diagram Alir dan narasi lengkap
proses pengumpulan Limbah
B3:

Uraian jenis dan spesifikasi
teknis pengumpulan Limbah B3
dan peralatan yang digunakan,
SOP Tanggap Darurat;

Tata letak (layoul) saluran
drainase nntuk penyimpanan
Limbah B3 fasa, cair;

Memiliki Laboratorium Analisis
dan/atau Alat Analisis Limbah
B3;

Kontrak kerjasama dengan
pihak pemanfaat atau pengolah
Limbah B3;

1

Berkas Permohonan 2
Rangkap




Pelaksana Mumnu Baku
" Ke| Bidan; . . . Ke, Bidan
Usadasi Ww.“ﬁ? 3 Koordinator Tim _wuwmumn 8 Kepala DPM PTSP, T Waktn Gl
Administrasi Tl Teknis L
Menerima dan memeriksa Berkas Permohonan izin; Database
kelengkapan berkas Panduan pemeriksaan Permohonan lzin
permohonan lzin. kelengkapan berkas sudah diperbaharui;
permohonan lzin; . Tanda Terima;
Jika berkas permohonan . Arsip Permohonan
lengkap danbenar secara Database Permohonan lzin; Izin;
administrasi maka: Form Tanda Terima; . Lembar Kendali
Memberitahukan jadwal Form Lembar Kendali; Diparaf.
pemeriksaan lapangan ke
pemohon,
mencatat/ menginput data
permohonan |zin ke dalam Lengkap dan
Database Permohonan Izin, Benar
menyerahkan tanda tegima
berkas kepada pemohon,
menyerahkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
1) kepada Tim Teknis,
mengarsipkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
2):
Menerima dan melakukan Berkas Permohonan lzin; 14 Berita Acara
peneliian teknis berkas Pemeriksaan
permohonan lzin yang telah Panduan penelitian teknis Lapangan yang
dinyatakan lengkap dan benar dan pemeriksaan lapangan; sudah
oleh Tim Administrasi; ditandatangani oleh
mempersiapkan bahan dan Tim Teknis dan
alat yvang digunakan pada saat pemohon;
pemeriksaan lapangan;
Melakukan pemeriksann Form Berita Acara BAPL;
lapangan; membuat dan Pemeriksaan Lapangan;
menandatangani Berita Acara Kamera; c. BAPT;
Pemeriksaan Lapangan, (BAPL) Form Lembar Kendali; d.  Surat Penolakan;
bersama Pemohon saat . Lembar Kendali
pemeriksaan lapangan, Diparaf,

membuat dan
menandatangani BAPT,
membuat dan memparaf Surat
Penolakan (hasil pemesiksaan
lapangan tidak memenuhi
persyaratan teknis).




Mutu Baku

Pclaksana
2 . Kepala Bidang . 3 Kepala Bidang x
e Uitaiag Pemobien >&E\H._.uh“n§u.- _“ima.nbmb . Tim Teknis ES-MMMH o _un_huﬁu,.hb rwa“””wm Sekretaris ﬂnﬂh—”ﬂ” ﬂ?m_kﬂﬁwuu. Persyaratan/Kelengkapan ,M..w_m“nnw‘. Output =
Administrasi % Teknis
Menerime, dan meneliti BAPL ! a. Berkas Permohonan Izin S BAPT/Surat
dan BAPT yang sudah b. BAPL; Penolakan vang
ditandatangani Tim Teknis c. DBAPT/Surat Penolakan yang, sudah
beserta berkas Permohonan sudah ditandatangani Tim ditandatangani
[zin, memutuskan BAPT. Teknis; Koordinator Tim
d. Draft Izin; teknis;
Jika permohonan lzin disctujui €. Form Lembar Kendali. Draft izin yang
maka menandatangani BAPT sudah
pada kolom menyetujui, Lembar Kendali
membuat draft 1zin dan Tolak )4 Setuju Diparaf
membubuhkan paraf pada \ /
draft Izin. / \
Jika permpohonan izin tidak &
disctujui, maka
membubuhkan paraf pada
Surat Penolakan, membuat
draft 1zin dan membubuhkan
paraf pada draft Izin

3. Menerima, dan 4. Berkas Permohonan lzin; Surat Penolakan
menandatangani Surat X yang sudah
Penolakan lalu b.  Sugat Penolakan yang sudah ditandatangani
menyerahkannya kepada Tim diparaf Tim Teknis dan Kabid Administrasi;
Administrasi untuk diserahkan Keoordinator Tim Teknis;
kepada pemohon. Lembar Kendali

o Form Lembar Kendali. Diparaf.

6. Menerima, dan mengarsipkan a Berkas Permohonan Izin; Arsip Surat
Surat Penolakan kemudian b. Surat Penolakan; Penolakan;
menyecrahkannya kepada c. Form Lembar Kendali Lembar kendali
pemohon Diparaf

Menerima Surat Penolakan
dan menyerahkan Tanda
Terima Surat Penoakan




Uraian Pemohon | Pelaksana Mutu Baku

Kepala Bidang Kepala Bidang

Tim . . Koordinator Tim Kasubbag s Kepala DPM PTSP, . Waktu
Adiminiatadi >”nﬁ_wmﬂamwww ’ Tim Teknis Teknis _um_,_m«nrwlwn i Sekretaris Wssiria Nedeer Persyaratan/ Kelengkapan (har]), Cutput
Menerima, meneliti BAPT dan a. Berkas Permohonan Izin; a. BAPT yang sudah
Draft Izin; ditandatangani Tim
Teknis, Koordinator
Jika setuju maka Tim Teknis, Kepala
membubuhkan tandatangan Bidang Pelayaman
pada kolom ditetapkan dan ) Teknis;
membubuhkan paraf pada / BAPL; Drafl Izin yang
Draft 1zin. A sudah diparaf
Koordinator Tim
Jika tidak setuju maka, teknis dan Kabid
mengembalikan BAPT dan Pelayanan Teknis;
Draft Izin kepada Koordinator BAPT yang sudah Lembar Kendali
Tim Teknis ditandatangani Tim Teknis dan diparaf.
Koordinator Tim Teknis;
d.  Draft Izin yang sudah diparaf
Koordinator Tim Teknis;
€, Form Lembar Kendali.
9. Menerima dan memaraf Draft ‘a. Berkas Permohonan [zin; 3 Draft Izin yang
lzin, mencetak lzin, b. BAPL; sudah diparaf
c. BAPT yang sudah Koordinator Tim
ditandatangani Tim Teknis, Tekmis, Kabid
Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag.Umum;
Draft Izin yang sudah diparaf Izin;
Koordinator Tim Teknis dan Lembar Kendali
Form Lembar kendali. diparaf.
10. Menerima dan memaraf Draft a. Berkas Permohonan Izin; Draft 1zin yang
lzin. b. BAPL: sudah diparaf
s BAPT yang sudah Koordinator Tim
ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
Draft Izin yang sudah diparaf Sekretaris.

Koordinator Timn Teknis, Kabid
Pelayanan teknis, Kasubbag.
Umum;

Lembar Kendali diparaf.

Lembar Kendali
diparaf




Pelaksana Mutu Baku
No iArn : Kepala Bidang 5 . N i
s . >na_.._w_wﬁum Pelggnan: | Tom el Thox Tt m%_wuﬂ”.% _\wwmm_.u rwwh”Wmm Seleretaris mﬁmiﬁnnwﬂ,“wﬂ.mv. s s U S ,”wm“n.w. output .
Administrasi
11. Menerima dan meneliti, Izin a, Berkas Permohonan lzin; a. Draft 1zin yang
b. BAPL; sudah diparaf
Jika setuju maka c. BAPT yang sudah Koordinator Tim
menandatangani Izin [PAL. ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, kepala pelavanan Teknis,
Jika tidak setuju maka Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
mengembalikan BAPT kepada Tidak Setuju d. Draft yang sudah diparaf Sekretaris dan
Kabid Pelayanan Teknis untuk Koordinator Tim teknis, Kabid ditandatangani
ditinjau kembali Pelayanan Tekais, Kasubbag. Kepala BPTSP;
Umum, Sekretaris; b. Lembar Kendali
[ 1zin; diparaf.
; o Form Lembar Kendali
12. Memberi nomor, mensfempel, a. Berkas Pemohon lzin; a. Draft [zin yang
mencatat/merekam dan b. BAPL; sudah diparaf
membuat salinan serta, c. BAPT yang sudah Koordinator Tim
mengarsipkan lzin, ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
menyerahkan Izin kepada Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Pemohon melalui Tim Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag, Umum,
Administrasi, mengirimkan d. Draft lzin yang sudah diparaf Sekretaris dan
tembusan kepada Instansi Koordinator Tim Teknis, Kabid ditandatangani
Terkait. Pelayanan teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP,
Umumn, Sckretaris, dan diberi nomor dan
ditandatangani Kepala BPTSP; distempel.
e, Izin; b. Lembar Kendali
£ Form Lembar Kendali. diparaf.
13. Menerima Izin yang sudah a. Berkas pemohon Izin; a. Lembar Kendali
ditandatangani, diberi nomor, b. Izin; Diparaf
dan distempel serta C. Form lembar kendali.
menghubungi pemohon.
14. Menyerahkan tanda bukti Izin Penyimpanan Limbah
penerimaan berkas, tanda B3 yang sudah di
bukti identitas/ surat kuasa, A tandatangani Kepala

menerima [zin dan tanda bukti
pengambilan lzin.

BPTSP, diberi nomer,
distempel.

Jumlah Total Hari

23




o

DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

Nomor SOP /DISHUBLH-SOP.660/05.2019
Tanggal pembuatan 20 Mei 2019

Tanggal revisi -

Tanggal pengesahan 20 Mei 2019

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN

Disahkan oleh NIP. 19640809 199002 1 002

—u.wﬂ Pengangkutan Sampah Yang

Nama SOP Diselenggarakan Oleh Swasta

Dasar Hukum

1 Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hidup

2 Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2008 Tentang Pengelolaan Sampah

3 Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang Izin Lingkungan

4 Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2012 Tentang Sampah Rumah Tangga dan
Sampah Sejenis Sampah Rumah Tangga

5 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 33 Tahun 2010 Tentang Pedoman
Pengelolaan Sampah

6 Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2018 ﬂmnﬁmbm Pengelolaan Sampah

Kualifikasi pelaksana

1 Memahami Tugas Pokok Fungsi
2 Memahami Struktur Organisasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 SOP Izin Lingkungan

1.  Alat tulis kantor

2. Laptop/Komputer PC
3, Buku-Buku Referensi
4. Printer

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1  Pengaduan pelayanan perizinan
2 Cacat Aadministrasi
3 Pungutan Liar

Pencatatan Permohonan Izin Masuk




Diagram Alir Standar Operasional Prosedur Izin Pengangkutan Sampah yang Diselenggarakan oleh Swasta

Pelaksana Mutu Baku
" : Kepala Bidang . . . Kepala Bidang .
No Uraian Pemohon Tim Koordinator Tim Kasubbag Kepala DPM PTSP, Waktu Ket
yanan i i kretaris Persyaratan/Kelengkapan Output
Administrasi Pelggmuny | Tl Telnis Pelayanan Umum Se Trans Naker ol /Releng {hari) L
Administrasi Teknis
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

- Mengisi formulir dap

mengunggah kelengkapan
persyaralan izin secara
online.

- Menyerahkan formulir

permohonan yang sudah
diisi beserta kelengkapan
persyaratan [zin kepada
petugas administrasi.

(—

Tidak
Lengkap

Surat permohogan ditujukan
kepada Bupati dengan materai
Rp. 6.000,-

Fotocopy NIB;

Fotocopy akta pendirian bagi
usaha berbentuk badan usaha;
Fotocopy kartu tanda penduduk
untuk pengusaha perseorangan;
Pas photo ukuran 3x4=3
lembar;

Fotocopy STNK dan KIR
kendaraan;

Proposal teknis kegiatan:

a) Rincian kegiatan;

h) Teknis sarana

pengangkutan;

<) Rincian pengelolaan
lingkungan;

d) Rincian perjalanan
penganglutan;

©) Spesifikasi peralatan atau
teknologi yang digunakan;
f) Daftar perlatan kerja
penunjang vang dimiliki;
1] Daflar peralatan safety
yang dimiliki;
h) Uraian mengenai sumber
dan kapasitas sampah;
i) Daftar nama pengemudi
dan SIM;
Fotocpy lzin Lingkungan yang
telah dimiliki seperti
Amdal/UKL-
UPL/ DPLH/DPPL/SPPL, Izin
Lokasi, SIUP, TDP, NPWF, IMB,
Surat kuasa diatas kertas
bermaterai Rp 6.000,- dan KTP
orang vang diberi (Jika
dikuasakan);
Izin Penggunaan Pemanfaatan
Tanah/Izin Perybahan
Penggunaan Pemanfaatan
Tanah;

Berkas Permohonan 2
Rangkap




No

Uraian

Pelaksana

Mutu Balku

Tim

Administrasi

Koordinator Tim

Kepala Bidang
Pelayanan
Teknis

Kasubbag
Umum

Kepala DPM PTSP,
Trans Naker

Persyaratan/ Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

. Persetujuan warga sckitar

{kiri, kanan, depan, belakang,
disertai dengan KTP);

. SOP Bongkar muat;
3. Rekomendasi dari Dinas

Perhubungan terkait sarana
angkutan.

Menerima dan memeriksa
kelengkapan berkas
permohonan Izin.

Jika berkas permohonan
lengkap danbenar secara
administrasi maka:
Memberitahukan jadwal
pemeriksaan lapangan ke
pemohon,

mencatat/ menginput data
permohonan lzin ke dalam
Database Permohonan lzin,
menyerahkan tanda terima
berkas kepada pemohon,
menyerahkan berkas

permohonan [zin (rangkap ke-

1) kepada Tim Teknis,
mengarsipkan berkas

permohonan Izin {rangkap ke-

2):

Berkas Permohonan lzin;
Panduan pemeriksaan
kelengkapan berkas
permohonan Izin;

Database Permohonan lzin;
Form Tanda Terima;
Form Lembar Kendali;

Database Permohonan
Izin sudah
diperbaharui;

. Tanda Terima;
. Arsip Permohonan

Izin;

. Lembar Kendali

Diparaf.

Menerima dan melakukan
penelitian teknis berkas
permohonan lzin yang telah

dinyatakan lengkap dan benar

oleh Tim Administrasi;
mempersiapkan bahan dan

alat yang digunakan pada saat

pemeriksaan lapangan;
Melakukan pemeriksaan
lapangan; membuat dan
menandatangani Berita Acara

Pemeriksaan Lapangan (BAPL)

bersama Pemohon saat
pemeriksaan lapangan,
membuat dan

menandatangani BAPT,

membuat dan memparaf Surat

Penolakan (hasil pemeriksaan
lapangan tidak memenuhi
persyaratan teknis).

Berkas Permohonan [zin;

Panduan penclitian teknis
dan pemeriksaan lapangan;

Form Berita Acara
Pemeriksaan Lapangan;
Kamera;

Form Lembar Kendali;

14

Berita Acara
Pemeriksaan
Lapangan yang sudah
ditandatangani olch
Tim Teknis dan
pemohon;

BAPL;

BAFT;

Surat Penolakan;
Lembar Kendali
Diparaf,




Pelaksana

Mutu Baku

« Kepala Bidang . . i Kepala Bidang =
raian inator ala DPM PTS! Waktu Ket
v Pelayanan Kottt i) Pelavanan Kopala DFM P, Persyaratan/ Kelengkapan {har) Output
Administrasi Teknis
Berkas Permohonan lzin 5 BAPT/Surat

Menerima dan meneliti BAPL
dan BAPT vang sudah
ditandatangani Tim Teknis

L

BAPL;
BAPT/Surat Penolakan yang

Penolakan yang
sudah ditandatangani

pemohon

beserta berkas Permohonan sudah ditandatangani Tim Koordinator Tim
1zin, memutuskan BAPT. Teknis; 1eknis;
Draft lzin; Draft izin yang sudah
Jika permohonan Izin disetujui Form Lembar Kendali. Lembar Kendali
maka menandatangani BAPT Diparaf
pada kolom menyetujui,
membuat draft [zin dan Setuju
membubuhkan paraf pada
draft Izin. \
Jika permohonan izin tidak L
disetujui, maka
membubuhkan paraf pada
Sumat Penolakan, membuat
draft Izin dan membubuhkan
paraf pada draft izin
5. Menerima dan Berkas Permohonan lzin; Surat Penolakan yang
menandatangani Surat v sudah ditandatangani
Penolakan lalu Surat Penolakan yang sudah Kabid Administrasi;
menyerahkannya kepada Tim diparaf Tim Teknis dan
Administrasi untuk diserahkan Koordinator Tim Teknis; Lembar Kendali
kepada pemohon. Diparal.
Form Lembar Kendali.
Menerima dan mengarsipkan a Berkas Permohonan Izing Arsip Surat
Surat Penolakan kemudian b. Surat Penolakan; Penolakan;
menyerahkannya kepada s Form Lembar Kendali Lembar kendali
Diparaf

Menerima Surat Penolakan
dan menyerahkan Tanda
Terima Surat Penolakan




No Uraian Pemohon Pelaksana Mutu Baku
Ke Bidang . . . Kepala Bidang -
WMM s Koordinator Tim Pelagatits Kepala DPM PTSP, e Waktu Siabpd Ket
Administrasi Teknis {hard
8. Menerima, meneliti BAPT dan Berkas Permohonan lzin; BAPT yang sudah
Draft Izin; ditandatangani Tim
Teknis, Koordinator
Jika setuju maka Tim Teknis, Kepala
membubuhkan tandatangan Bidang Pelayanan
pada kolom ditetapkan dan Teknis;
membubuhkan paraf pada / BAPL; Draft lzin yang sudah
Draft Izin. y diparaf Koordinator
Tim teknis dan Kabid
Jika tidak setuju maka Pelayanan Teknis;
mengembalikan BAPT dan Lembar Kendali
Draft lzin kepada Koordinator BAPT yang sudah diparaf.
Tim Teknis ditandatangani Tim Tekais dan
Koordinator Tim Teknis;
Draft Izin yang sudah diparal
Keordinator Tim Teknis;
Form Lembar Kendali.
9. Menerima dan memaraf Draft Berkas Permohonan 1zin; 3 Draft Izin yang sudah
Izin, mencetak lzin, BAPL; diparaf Koondinator
BAPT yang sudah Tim Teknis, Kabid
ditandatangani Tim Teknis, Pelayanan Teknis,
Koordinator Tim Teknis, Kepala Kasubbag.Umum;
Bidang Pelayanan Teknis; Izin;
Draft lzin vang sudah diparaf Lembar Kendali
Koordinator Tim Teknis dan diparaf.
Form Lembar kendali.
10. Menerima dan memaraf Draft Berkas Permohonan lzin; Draft lzin yang sudah

Izin.

pEPp

BAPL:

BAPT yang sudah
ditandatangani Tim Tcknis,
Koordinator Tim teknis, Kepala
Bidang Pelayanan Teknis;
Draft Izin yang sudah diparaf
Koordinator Tim Teknis, Kabid
Pelayanan teknis, Kasubbag.
Umum;

Lembar Kendali diparaf.

diparaf Koonlinator
Tim Teknis, Kabid
Pelayanan Teknis,
Kasubbag. Umum,
Sekretaris.

Lembar Kendal
diparaf




Pelaksana Mutu Baku
. - Kepala Bidang . . .
No u Pemol PTSP, Wakiu Ket
o s EEHHnEm Pelgpanan /| i Telnls ﬂoﬁﬁwﬁ” Ex_mugﬁm m_,wwmm___m rwuhmw..mm Hekpttenin mnﬂuﬂwn_wﬂﬂkﬁ ’ Rersyamtan/ Kelongknpan {hard) Dot
Administrasi
11. Menerima dan meneliti, [zin a, Berkas Permohonan Izin; a. Draft izin yaog
b. BAPL; sudah diparaf
Jika setuju maka o BAPT yang sudah Koordinator Tim
menandatangani [zin [PAL. ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, kepala pelayanan Teknis,
Jika tidak setuju maka Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
mengembalikan BAPT kepada Tidak Setuju d. Draft yang sudah, diparaf Sekretaris dan
Kabid Pelayanan Teknis untuk Koordinator Tim teknis, Kabid ditandatangani
ditinjau kembali. Pelayanan Teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP;
Umum, Sekretaris; b. Lembar Kendali
e. lzin; diparaf.
f. Form Lembar Kendali
12, Memberi nomor, menstempel, a Berkas Pemohon lzin; a. Draft 1zin yang
mencatat/ merekam dan b. BAPL; sudah diparaf
membuat salinan serta, o BAPT yang sudah Koordinator Tim
mengarsipkan Izin, ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
menyerahkan Izin kepada Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Pemohon melalui Tim Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
Administrasi, mengirimkan d. Draft Izin yang sudah diparaf Sekretaris dan
tembusan kepada Instansi Koordinator Tim Teknis, Kabid ditandatangani
Terkait. Pelayanan teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP,
Umum, Sekretaris, dan diberi nomor dan
ditandatangani Kepala BPTSP; distempel.
e [zin; b. Lembar Kendali
f Form Lembar Kendali. diparaf.
13. Menerima Izin yang sudah a Berkas pemohon lzin; a Lembar Kendali
ditandatangani, diberi nomor, b. Izin; Diparaf
dan distempe] serta v ¢ Form lembar kendali.
menghubungi pemohon.
14. Menyerahkan tanda bukti Izin Penyimpanan Limbah
penerimaan berkas, tanda B3 vang sudah di
bukt identitasf surat kuasa, 4 tandatangani Kepala

menerima [zin dan tanda buku
pengambilan [zin.

BPTSP, diberi nomar,
distempel.

Jumlah Total Hari

23




KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

Disahkan oleh

Nomor SOP /DISHUBLH-SOP.660/05.2019
Tanggal pembuatan 20 Mei 2019 ,
Tanggal revisi B
Tanggal n@nmowm.sms 20 Mei 2019
KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
DAN LINGKUNGAN HIDUP,

= PemHina Utama Muda VI/c

NIP. 19640809 199002 1 002

Nama SOP

Izin Pendaurulangan Sampah Yang
Diselenggarakan Oleh Swasta

Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan

Lingkungan Hidup

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang Izin Lingkungan

Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2008 Tentang Pengelolaan Sampah

Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2012 Tentang Sampah Rumah Tangga dan

Sampah Sejenis Sampah Rumah Tangga

5 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 33 Tahun 2010 Tentang Pedoman
Pengelolaan Sampah

6 Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2018 Tentang Pengelolaan Sampah

1

AW

Kualifikasi pelaksana

1 Memahami Tugas Pokok Fungsi
2 Memahami Struktur Organisasi

Peralatan/perlengkapan

Keterkaitan
~ 1 SOP Izin Lingkungan

1.  Alat tulis kantor

2. Laptop/Komputer PC
3. Buku-Buku Referensi
4. Printer

Pencatatan dan pendataan

Peringatan

-1 Pengaduan pelayanan perizinan
2 Cacat Aadministrasi

3 Pungutan Liar

Pencatatan Permohonan Izin Masuk




Diagram Alir Standar Operasional Prosedur Izin Pendaurylangan Sampah yang Diselenggarakan oleh Swasta

No

Uraian

Pemohon

Pelaksana

Mutu Baku

Administrasi

Kepala Bidang
Pelayanan
Administrasi

Tim Teknis

Koordinator Tim

Teknis

Kepala Bidang
Pelayanan
Teknis

Kasubbag
Umum

Sekretaris

Kepala DPM PTSP,
Trans Naker

Persyaratan/ Kelengkapan

Walktu
(har)

Output

Ket

2

S

6

7

8

9

10

11

12

]

14

15

- Mengisi formulir dag

mengunggah kelengkapan
persyaratan izin secara
online.

- Menyerahkan formulir

permohonan yang sudah
diisi beserta kelengkapan
persyaratan [zin kepada
petugas administrasi.

Tidalk
Lengkap

10.

Surat permohonan ditujukan
keparda Bupati dengan materai
Rp. 6.000,-

Fotocopy NIB;

Fotocopy akta pendirian bagi

usaha berbentuk badan usaha;

Fotocopy kartu tanda penduduk

untuk pengusaha perseorangan;

Pas photo ukuran 3x4=3

jembar;

Rekomendasi telaah kesesuaian

tata ruang;

Proposal teknis kegiatan:

a) Rincian kegiatan;

b) Rincian pengelolaan
lingkungan;

] Metode
sampah/ pengelolaan
sampah;

d) Spesifikasi peralatan atau
teknologi yang digunakan;

€) Daftar perlatan kerja
penunjang yang dimiliki;

f Dafiar peralatan safety
yang dimiliki;

2 Layout kegiatan (gambar
mengenai lokasi dan
kegiatan yang dilakulkan},

h)  Uraian mengenai sumber
dan kapasitas sampah;

Fotocpy Izin Lingkungan yang

telah dimiliki seperti

Amdal/ UKL-

UPL/DPLH/DPPL{SPPL, lzin

Lokasi, SIUP, TDP, NPWP, IMB;

Surat kuasa diatas kertas

bermaterai Rp 6,000,- dan KTP

orang yang diberi {Jika
dikuasakan];

Izin Penggunaan Pemanfaatan

Tanah/lzin Perubahan

Penggunaan Pemanfaatan

Tanah;

1

Berkas Permohonan 2
Rangkap




pemeriksaan lapangan,
membuat dan
menandatangani BAPT,
membuat dan memparaf Surat
Penolakan (hasil pemeriksaan
lapangan tidak memenuhi
persyaratan teknis).

Pelaksana Mut Baku
i Ke Bidan, . : Kepala Bidan, .
No Uraian _ﬂ“ e 8 Koordinator Tim ek 8 Kepala DPM PTSP, O E_.me it Ket
Administrasi Teknis (aeirl

11. Persetujuan warga sckitar
{kiri, kanan, depan, belakang,
disertai dengan KTP);

12.  Sertifikat kompetensi
dan/atau sertifikat pelatihan.

2, Menerima dan memeriksa a Berkas Permohonan Izin; . Database Permohonan
kelengkapan berkas b. Panduan pemeriksaan Izin sudah
permohonan lzin. kelengkapan berkas diperbaharui;

permohonan lzin; . Tanda Terima;
Jika berkas permohonan . Arsip Permohonan
lengkap danbenar secara ] Database Permohonan 1zin; 1zin;
administrasi maka: d. Form Tanda Terima; . lembar Kendali
Memberitahukan jadwal [ Form Lembar Kendali; Diparaf.
pemeriksaan lapangan ke
pemochon,
mencatat/ menginput data
permohonan lzin ke dalam Lengkap dan
Database Permohonan [zin, Benar
menyerahkan tanda terima
berkas kepada pemohon,
menyerahkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
1) kepada Tim Teknis,
mengarsipkan berkas
permohonan lzin (rangkap ke-
2):

a. Menerima dan melakukan a. Berkas Permohonan lzin; 14 Berita Acara
penelitian teknis berkas Pemeriksaan
permohonan Izin yang telah b. Panduan penelitian teknis Lapangan yang sudah
dinyatakan lengkap dan benar dan pemeriksaan lapangan; ditandatangani oleh
oleh Tim Administrasi; Tim Tecknis dan
mempersiapkan bahan dan pemohon;
alat yang digunakan pada saat
pemeriksaan lapangan; BAPL;

Melakukan pemeriksaan c.  Form Berita Acara

lapangan; membuat dan Pemeriksaan Lapangan; c.  BAPT;
menandatangani Berita Acara d. Kamera; d. Surat Penclakan;
Pemeriksaan Lapangan (BAPL) [ Form Lembar Kendali; z Lembar Kendali
bersama Pemohon saat Diparaf.




A

A

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Pemohon Tim RepeeBigang | | Koordinatormim | NepalaBidaug | hag ) Kepala DPM PTSP, Waktu Ket
Administrasi | FOEVERAD | T Tekois Teknis B Umigm, | SORomRs ‘Trans Naker Perayartan/Kelenghapan (hari) et
Menerima dan meneliti BAPL a, Berkas Permohonan lzin S BAFPT/Surat
dan BAPT yang sudah b. BAPL; Penolakan yang
ditandatangani Tim Teknis <. BAFPT/Surat Penolakan yang sudah ditandatangani
beserta berkas Permohonan sudah ditandatangani Tim Koordinator Tim
Izin, memutuskan BAPT Teknis; teknis;
d. Draft lzin; Draft izin yang sudah

Jika permohonan Izin disetujui c. Form Lembar Kendali. Lembar Kendali
maka menandatangani BAPT Diparaf
pada kolom menyetujui,
membuat draft Izin dan Tolak A/ Setuju
membubuhkan paraf pada \
draft Izin. /
Jika permohonan izin tidak ;\
disetujui, maka
membubuhkan paraf pada
Surat Penolakan, membuat
draft Izin dan membubuhkan
paraf pada draft lzin

S, Menerima dan a. Berkas Permohonan lzin; Surat Penolakan yang
menandatangani Surat v sudah ditandatangani
Penolakan lalu b. Surat Penolakan yang sudah Kabid Administrasi
menyerahkannya kepada Tim diparaf Tim Teknis dan
Administrasi untuk diserahkan Koordinator Tim Teknis; Lembar Kendali
kepada pemohon, Diparaf.

c. Form Lembar Kendali.

6. Menerima dan mengarsipkan a. Berkas Permohonan lzing Arsip Surat
Surat Penolakan kemudian b. Surat Penolakan; Penolakan;
menyerahkannya kepada {7 Form Lembar Kendali Lembar kendali
pemohon Diparaf

Menerima Surat Penolakan
dan menyerahkan Tanda
Terima Surat Penoakan




No Uraian Pemohon Pelaksana Mutu Baknu
. Kepala Bidang . . . Kepala Bidang . -
A QB,WN — m.&ﬂ.whbﬂ ) Tim Teknis rgﬁw_mkhnﬁq T _un_.mwmu.pmh rﬂuh”.”wﬂ Sckretaris Nnﬁ_,ﬁhbwﬂvhwﬂn.mm. Persyaratan/Kelengkapan gﬂ..wm“w: Output Kes
Administrasi Teknis
8. Menerima, meneliti BAPT dan a Berkas Permohonan Izin; BAPT yang sudah
Draft Izin; ditandatangani Tim
Teknis, Koordinator
Jika setuju maka Tim Teknis, Kepala
membubuhkan tandatangan Bidang Pelayanan
pada kolom ditetapkan dan Teknis;
membubuhkan paraf pada / b. BAPL; Draft Izin yang sudah
Draft Izin. 4 diparaf Koordinator
Tim teknis dan Kabid
Jika tidak setuju maka Pelayanan Teknis;
mengembalikan BAPT dan Lembar Kendali
Draft 1zin kepada Koordinator . BAPT yang sudah diparaf.
Tim Teknis ditandatangani Tim Teknis dan
Koorndinator Tim Telnis;
d. Draft Izin yang sudah diparaf
Koordinator Tim Teknis;
€. Form Lembar Kendali.
9. Menerima dan memaraf Draft a. Berkas Permohonan lzin; 3 Draft Izin yang sudah
Izin, mencetak 1zin, b.  BAPL; diparaf Koordinator
s BAPT yang sudah Tim Teknis, Kabid
ditandatangani Tim Teknis, Pelayanan Teknis,
L Koordinator Tim Teknis, Kepala Kasubbag.Umum;
Bidang Pelayanan Teknis; Izin;
d. Draft Izin yang sudah diparaf Lembar Kendali
Koordinator Tim Teknis dan diparaf.
e Form Lembar kendali.
10. Menerima dan memaraf Draft a Berkas Permohonan lzin; Draft lzin yang sudah
Tzin. b. BAPL: diparaf Keordinator
[-% BAPT yang sudah Tim Teknis, Kabid
ditandatangani Tim Teknis, Pelayanan Teknis,
Koordinator Tim teknis, Kepala Kasubbag. Umum,
Bidang Pelayanan Teknis; Sekretaris.
h 4 d.  Draft lzin yang sudah diparaf Lembar Kendali
Koordinator Tiin Teknis, Kabid diparafl

Pelayanan teknis, Kasubbag,.
Umum;
Lembar Kendali diparaf.




Pelaksana

Mutu Baku

No Urai i i . €
e Pemohon N aEHH.“ﬁ& Tim Teknis E_wasswﬁwﬁu w”_w”wwmm Sekretaris xnm,ahum ﬂuwm__,.m P, Persyaratan/ Kelengkapan ﬂwnﬂ_ Output 2
13 Menerima dan meneliti, Izin % Berkas Permohonan lzin; a. Draft Izin yang
b. BAPL; sudah diparaf
Jika setuju maka . BAPT yang sudah Koordinator Tim
menandatangani 1zin [PAL. ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, kepala pelayanan Teknis,
Jika tidak setuju maka Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
mengembalikan BAPT kepada Tidak Setuju Draft yang sudah, diparaf Sekretaris dan
Kabid Pelayanan Teknis untuk Koondinator Tim teknis, Kabid ditandatangani
ditinjau kembali. Pelayanan Teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP;
Umum, Sekretaris; b. Lembar Kendali
€. Izin; diparaf.
f. Form Lembar Kendali
12. Memberi nomor, menstempel, a. Berkas Pemohon 1zin; a. Draft Izin yang
mencatat/ merekam dan b. BAPL; sudah diparaf
membual salinan serta c. BAPT yang sudah Koordinator Tim
mengarsipkan lzin, ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
menyerahkan Izin kepada Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Pemohon melalui Tim Bidang Pelayanan Tekunis; Kasubbag. Umum,
Administrasi, mengirimkan Draft [zin yang sudah diparaf Sckretaris dan
tembusan kepada Instansi Koordinator Tim Teknis, Kabid ditandatangani
Terkait. Pelayanan teknis, Kasubbag, Kepala BPTSP,
Umn, Sekretaris, dan diberi nomor dan
ditandatangani Kepala BPTSP; distempel.
1zin; b. Lembar Kendali
Form Lembar Kendali. diparaf.,
13. Menerima [zin yang sudah a. Berkas pemohon lzin; a. Lembar Kendali
ditandatangani, diberi nomor, b. lzin; Diparaf
dan distempel serta ; Form lembar kendali.
menghubungi pemohon.
14. Menyerahkan tanda bukt [zin Penyimpanan Limbah
penerimaan berkas, tanda B3 yang sudah di
bukti identitas/ surat kuasa, A tandatangani Kepala
menerima Izin dan tanda bukt BPTSP, diberi nomaor,
pengambilan lzin. distempel.
Jumlah Total Hati 23




KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

Nomor SOP

/DISHUBLH-SOP.660/05.2019

Tanggal pembuatan

20 Mei 2019

Tanggal revisi

Tanggal pengesahan

20 Mei 2019

Disahkan oleh

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN

Pembina Utama Muda VI/¢
NIP. uwmho.mce 199002 1 002

Nama SOP

Emu Pemrosesan Akhir Sampah yang
Diselenggarakan Oleh Swasta

1

Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hidup

Kualifikasi pelaksana

1 Memahami Tugas Pokok Fungsi

2 Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang Izin Lingkungan 2 Memahami Struktur Organisasi
3 Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2008 Tentang Pengelolaan Sampah
4 Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2012 Tentang Sampah Rumah Tangga dan
Sampah Sejenis Sampah Rumah Tangga
S Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 33 Tahun 2010 Tentang Pedoman
Pengelolaan Sampah
6 Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2018 Tentang Pengelolaan Sampah
Keterkaitan ) i Peralatan/perlengkapan
1  SOP Izin Lingkungan 1. Alat tulis kantor
2. Laptop/Komputer PC
3: Buku-Buku Referensi
4. Printer
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1  Pengaduan pelayanan perizinan Pencatatan Permohonan Izin Masuk
2 Cacat Aadministrasi
3 Pungutan Liar




Diagram Alir Standar Operasional Prosedur Izin Pemrosesan Akhir Sampah yang Diselenggarakan oleh Swasta

Pelaksana Mutu Baku
. . Kepala Bidang . . . Kepala Bidang "
N Uraian P b Tim ¥ . Kepala DPM PTSP, Waktu Ket
° cmehon Y — Pelayanan Tim Teknis Tgu.m__.“.m:_“ Tim Pelayanan x”.wh””ww Sekretaris Hw_.n»bu Naker Persyaratan/Kelengkapan ( Output
Administrasi Teknis
1 2 3 4 3 5 7 8 9 10 11 12 13 14 15

~ Mengisi formulir dan

mengunggah kelengkapan
persyaratan izin secara
online.

- Menyerahkan formulir

permohonan yang sudah
diisi beserta kelengkapan
persyaratan lzin kepada
petugas administrasi.

C—

Tidak
Lengkap

Surat permohonan ditujukan
kepada Bupati dengan materai
Rp. 6.000,-
Fotocopy NIB;
Fotocopy akta pendirian bagi
usaha berbentuk badan usaha;
Fotocopy kartu tanda penduduk
untuk pengusaha perseorangan;
Pas photo ukuran 3x4=3
lembar;
Rekomendasi telanh kesesuaian
tata ruang;
Proposal teknis kegiatan:
a) Rincian kegiatan;
by Rincian pengelolaan
lingkungan;
c) Metode pemrosesan akhir
sampah;
d)  Spesifikasi peralatan atau
teknologi yang digunakarn;
€) Daftar perlatan kerja
penunjang vang dimiliki;
f Daftar peralatan kerja
penunjang vang dimiliki;
g Layout kegiatan (gambar
mengenaj lokasi dan
kegiatan yang dilakukan];
hy Uraian mengenai sumber
dan kapasitas sampah;
Fotocpy Izin Lingkungan yang
telah dimiliki seperti
Amdal/UKL-
UPL/DPLH/DPPL/SPFL, lzin
Lokasi, SIUP, TDP, NFWP, IMB;
Surat kuasa dintas kertas
bermaterai Rp 6.000,- dan KTP
orang yang diberi (Jika
dikuasakan);
Izin Penggunaan Pemanfaatan
Tanah/Izin Perubahan
Penggunaan Pemanfaatan
Tanah;

1

Berkas Permohonan 2
Rangkap




lapangan; membuat dan
menandatangani Berita Acara
Pemeriksaan Lapangan (BAPL)
bersama Pemohon saat
pemeriksaan lapangan,
membuat dan
menandatangani BAPT,
membuat dan memparaf Surat
Penolakan (hasil pemeriksaan
lapangan tidak memenuhi
persyaratan teknis).

Kamera;
Form Lembar Kendali;

2]

Surat Penolakan;
Lembar Kendali
Diparaf.

Pelaksana Mutu Baku
N . Kepala Bidang . . . Kepala Bidang . N
No Uraian A gs,.“_.ﬂ:na Pelayanan KaqrdioatonTin Pelayanan rmﬂwwmm Sekretaris ﬁvﬂnhbwﬂ,“wﬂwv. Persyaratan/ Kelengkapan ,ﬂwﬂwaw: Output ek
Administrasi

Persetujuan warga sekitar
(kiri, kanan, depan, belakang,
disertai dengan KTP);

. Sertifikat kompetensi
dan/atau sertifikat pelatihan.

2. Menerima dan memeriksa Berkas Permohonan Izin; Database Permohonan
kelengkapan berkas Panduan pemeriksaan Izin sudah
permohonan Izin. kelengkapan berkas diperbaharui;

permohonan Izin; . Tanda Terima;
Jika berkas permohonan . Arsip Permohonan
lengkap danbenar secara Database Permohonan Izin; Tzin;
administrasi maka: Form Tanda Terima; . Lembar Kendali
Memberitahukan jadwal Form Lembar Kendali; Diparaf.
pemeriksaan lapangan ke
pemohon,
mencatat/ menginput data
permohonan lzin ke dalam Lengkap dan
Database Permohonan 1zin, Benar
menyerahkan tanda terima
berkas kepada pemohon,
menyerahkan berkas
permohonan lzin (rangkap ke-
1) kepada Tim Teknis,
mengarsipkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
2):

3. Menerima dan melakukan Berkas Permohonan [zin; 14 Berita Acara
penelitian teknis berkas Pemeriksaan
permohonan lzin yang telah Panduan penclitian teknis Lapangan yang sudah
dinyatakan lengkap dan benar dan pemeriksaan lapangan; ditandatangani oleh
oleh Tim Administrasi; Tim Teknis dan
mempersiapkan bahan dan pemochon;
alat yang digunakan pada saat
pemeriksaan lapangan; BAPL;

Melakukan pemeriksaan Form Berita Acara
Pemeriksaan Lapangan; BAFT;




Uraian

Pelaksana

Keoordinator Tim

Kepala Bidang
Pelayanan
Teknis

Kepala DPM PTSP,

Persyaratan/ Kelengkapan

Output

Menerima dan meneliti BAPL
dan BAPT yang sudah
ditandatangani Tim Teknis
beserta berkas Permohonan
Izin, memutuskan BAPT.

Jika permohonan lzin disetujui
maka menandatangani BAPT
pada kolom menyetujui,
membuat draft [zin dan
membubuhkan paraf pada
draft Izin.

Jika permohonan izin tidak
disetujui, maka
membubuhkan paraf pada
Surat Penolakan, membuat
draft Izin dan membubuhkan
paraf pada draft Izin

N
<

Setuju

Berkas Permohonan Izin
BAPL;

BAPT/ Surat Penolakan yang
sudah ditandatangani Tim
Teknis;

Diaft Izin;

Form Lembar Kendali.

BAPT/Surat
Penolakan yang
sudah ditandatangani
Koordinator Tim
teknis;

Draft izin yang sudah
Lembar Kendali
Diparaf

Menerima dan
menandatangani Surat

Berkas Permohonan 1zin;

Surat Penolakan yang
sudah ditandatangani

Penolakan lalu Surat Penolakan yang sudah Kabid Administrasi;
menyerahkannya kepada Tim diparaf Tim Teknis dan
Administrasi untuk diserahkan Koordinator Tim Teknis; Lembar Kendali
kepada pemohon. Diparaf.

Form Lembar Kendali.
Menerima dan mengarsipkan a Berkas Permohonan Izing Arsip Surat
Surat Penolakan kemudian b. Surat Penolakan; Penolakan;
menyerahkannya kepada 3 Form Lembar Kendali Lembar kendali

Diparaf

pemohon

Menerima Surat Penolakan
dan menyerahkan Tanda
Terima Surat Penoakan




No Uraian Pelaksana Mutu Baku
Kediila Bidang ooilfuioittm, | T BRAOE Kepala DPM PTSP, . Waktu Ket
Pelayanan Pelayanan Trans Naker Persyaratan/Kelengkapan (bari) Output
Administrasi Teknis
8. Menerima, meneliti BAPT dan Berkas Permohonan lzin; BAPT yang sudah
Draft Izin; ditandatangani Tim
Teknis, Koordinator
Jika setuju maka Tim Teknis, Kepala
membubuhkan tandatangan Bidang Pelayanan
pada kolom ditetapkan dan Teknis;
membubuhkan paraf pada / \ BAPL; Draft Izin yang sudah
Draft lzin. b diparaf Koondinator
Tim teknis dan Kabid
Jika tidak setuju maka Pelayanan Teknis;
mengembalikan BAPT dan Lembar Kendali
Draft Izin kepada Koordinator BAPT yang sudah diparaf.
Tim Teknis ditandatangani Tim Teknis dan
Koordinator Tim Teknis;
Draft Izin yang sudah diparaf
Keoordinator Tim Teknis;
Form Lembar Kendali.
9. Menerima dan memaraf Draft Berkas Permohonan Izin; 3 Draft Izin yang sudah
lzin, mencetak lzin, BAPL; diparaf Koordinator
BAPT yang sudah Tim Teknis, Kabid
ditandatangani Tim Teknis, Pelayanan Teknis,
Koordinator Tim Teknis, Kepala Kasubbag.Umum;
Bidang Pelayanan Teknis; Izin;
Draft Izin yang sudah diparaf Lembar Kendali
Koordinator Tim Teknis dan diparaf,
Form Lembar kendali.
10. Menerima dan memaraf Draft Berkas Permohonan [zin; Draft lzin yang sudah

lzin.

pEp

BAPL:

BAPT yang sudah
ditandatangani Tim Teknis,
Koordinator Tim teknis, Kepala
Bidang Pelayanan Teknis;
Draft Izin yang sudah diparaf
Keordinator Timn Teknis, Kabid
Pelayanan teknis, Kasubbag.
Umum;

Lembar Kendali diparaf.

diparaf Koordinator
Tim Teknis, Kabid
Pelayanan Teknis,
Kasubbag. Umum,
Sekretaris.

Lembar Kendali
diparaf




Pelaksana Mutu Baku
No X = Kepala Bidang . . .
e e I B e e el e il I b I
Administrasi
11. Menerima dan meneliti [zin a. Berkas Permohonan Izin; a. Draft Izin yaog
b. BAPL; sudah diparaf
Jika setuju maka e. BAPT yang sudah Koordinator Tim
menandatangani Izin 1PAL. ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, kepala pelayanan Teknis,
Jika tidak setuju maka Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
mengembalikem BAPT kepada Tidak Setuju d. Draft yang sudah, diparal Sekretaris dan
Kabid Pelayanan Telnis untuk Koordinator Tim teknis, Kabid ditandatangani
ditinjau kembali. Pelayanan Teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP;
Umum, Sekietaris; b. Lembar Kendali
e. Izin; diparaf.
£ Form Lembar Kendali
12. Memberi nomor, menstempel, a. Berkas Pemohon [zin; a. Draft Izin yang
mencatat/ merekam dan b. BAPL; sudah diparaf
membuat salinan serta <. BAPT yang sudah Koordinator Tim
mengarsipkan lzin, ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
menyerahkan lzin kepada Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Pemohon melahii Tim Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
Administrasi, mengirimkan d. Draft izin yang sudah diparaf Sekretaris dan
tembusan keparda Instansi Koordinator Tim Teknis, Kabid ditandatangani
Terkait. Pelayanan teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP,
Umum, Sekretaris, dan diberi nomor dan
ditandatangani Kepala BPTSP; distempel
e. 1zin; b. Lembar Kendali
: Form Lembar Kendali. diparaf.
15 Menerima lzin yang sudah a. Berkas pemohon lzin; a. Lembar Kendali
ditandatangani, diberi nomor, b. lzin; Diparaf
dan distempel serta c. Form lembar kendali.
menghubungi pemchon.,
14. Menyerahkan tanda bukt Izin Penyimpanan Limbah

penerimaan berkas, tanda
bukti identitas/surat kuasa,
menerima lzin dan tanda bukti
pengambilan Izin.

B3 vang sudah di
tandatangani Kepala
BPTSP, diberi nomor,
distempel.

Jumlah Total Hazi

23




DINAS PERHUBUNGAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

Nomor SOP /DISHUBLH-SOP.660/05.2019
Tanggal pembuatan 20 Mei 2019

Tanggal revisi B

Tanggal pengesahan 20 Mei 2019

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN

Pembina Utama Muda VI/c

Disahkan oleh NIP. 19640809 199002 1 002

Izin Pembuangan Air Limbah ke Air

NamaSUr Permukaan

Dasar Hukum
Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hidup

Kualifikasi pelaksana

1 Memahami Tugas Pokok Fungsi

2 Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang Izin Lingkungan 2 Memahami Struktur Organisasi
3 Peraturan Pemerintah No. 82 Tahun 2001 Tentang Pengelolaan Kualitas Air dan
Pengendalian Pencemaran Air
4 Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2008 Tentang Pelayanan Perijinan Berusaha
Terintegrasi Secara Elektronik
5 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor:
P.22 /MENLHK/SETJEN/KUM.1/7 /2018 Tentang Norma, Standar, Prosedur, dan
Kriteria Pelayanan Perizinan Terintegrasi Secara Elektronik Lingkup Kementrian
Lingkungan hidup dan Kehutanan
6 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Baku Mutu Air
limbah
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Izin Lingkungan 1. Alat tulis kantor
2. Laptop/Komputer PC
3. Buku-Buku Referensi
4 Printer

-uanmﬂm»nnu

Pencatatan dan pendataan

1 Pengaduan pelayanan perizinan
2 Cacat Aadministrasi
3 Pungutan Liar

Pencatatan Permohonan Izin Masuk




Diagram Alir Standar Operasional Prosedur Izin Pembuangan Air Limbah ke Air Permukaan

No

Urai

Pelaksana

Mutu Baku

Pemohon

Administrasi

Kepala Bidang
Pelayanan
Administrasi

Tim Teknis

Koondinator Tim
Teknis

Kepala Bidang
Pelayanan
Teknis

Kasubbag
Umum

Sekretaris

Kepala DPM PTSP,
Trans Naker

Persvaratan/ Kelengkapan

Waktu
(hari)

Output

2

3

5

6

7

8

9

11

12

13

14

15

— Mengisi formulir dan
mengunggah kelengkapan
persyaratan izin secara
online.

- Menyerahkan formulir

permohonan yang sudah
diisi beserta kelengkapan
persyaratan lzin kepada
petugas administrasi.

C X

Tidak
Lengkap

Fotocopy NIB;

Fotocopy Akta Pendirian
Perusahaan;

kartu identitas dan/atau
Surat Kuasa,

Fotocopy Izin Lingkungan
{Amdal/UKL-

UPL/ DPLH/ DPPL{ SPPL), lzin
Usaha, Izin IMB, izin Lokasi,
Izin Pengambilan Air (SIPA);
Kajian pembuangan Air
Limbah ke air permukaan
oleh Pelaku Usaha;

Dokumen mengenai tata letak
(layout} industri keseluruhan
dan penandaan, unit yang
berkaitan dengan pengelolaan
Air Limbah;

Neraca air dan Air Limbah
yang menggambarkan
keseluruhan sistem yang
berkaitan dengan pengelolan
Air Limbah;

Dokumen mengenai deskripsi
dari sistem IPAL;

Dokumen yang menjelaskan
upaya yang dilakukan dalam
melakukan pengelolaan Air
Limbah;

Dokumen uraian penanganan
kondisi darurat Pencemaran
Air;

Prosedur Operasional
Standar tanggap darurat
IPAL;

Fakta integritas.

Berkas Permohonan 2

Rangkap




Pelaksana

Mutu Baku

No Uraian Pemohon KrpalaBilang Koordinator Tim | oPaaBiang | L ihag Kepala DPM PTSP, ) Waktu
Pelayanan Pelayanan Umum Trans Naker Persyaratan/ Kelengkapan (har) Output
Administrasi Teknis

2 Menerima dan memeriksa Berkas Permohonan lzin; . Database
kelengkapan berkas Panduan pemeriksaan Permohonan Izin
permohonan lzin. kelengkapan berkas sudah diperbaharui;

permohonan Izin; . Tanda Terima;
Jika berkas permohonan . Arsip Permohonan
lengkap danbenar secara <. Database Permochonan [zin; Izin;
administrasi maka: d. Form Tanda Terimna; . Lembar Kendali
Memberitahukan jadwal X Form Lembar Kendali; Diparaf.
pemeriksaan lapangan ke
pemohon,
mencatat/ menginput data
permohonan lzin ke dalam Lengkap dan
Database Permohonan lzin, Benar
menyerahkan tanda terima
berkas kepada pemohon,
menyerahkan berkas
permehonan Jzin (rangkap ke-
3) kepada Tim Teknik,
mengarsipkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
2):

3. Menerima dan melakukan Berkas Permohonan lzin; 14 Berita Acara
penelitian teknis berkas Pemeriksaan
permohonan lzin yang telah Panduan penelitian teknis Lapangan yang
dinyatakan lengkap dan benar dan pemeriksaan lapangan; sudah
oleh Tim Administrasi; ditandatangani oleh
mempersiapkan bahan dan Tim Teknis dan
alat yang digunakan pada saat pemohon;
pemeriksaan lapangan;

Melakukan pemeriksaan Form Berita Acara BAPL;
lapangan; membuat dan Pemeriksaan Lapangan;
Kamera; [ BAPT;

menandatangani Berita Acara
Pemeriksaan Lapangan (BAPL)
bersama Pemohon saat
pemeriksaan lapangan,
membuat dan
menandatangani BAPL,
membuat dan memparaf Surat
Penolakan (hasil pemeriksaan
lapangan tidak memenuhi
persyaratan teknis).

L

Form Lembar Kendali;

¢

Surat Penolakan;
Lembar Kendali

Diparaf.




Mutu Baku

Pelaksana
: . Kepala Bidang ] . Kepala Bidang =
e Upsian Fettichion A mEMu_.H-B! vnr..wm..bnb ) Tim Teknis xoeﬁunn__”“ P vnﬁu.ba_ﬂmn rﬂwa“”..wm Sekretaris Bepal Uﬂﬂ“ﬁ«.. Persyaratan/ Kelengkapan ,_N__Wmuw.na: Output st
Administrasi Teknis
Menerima dan mencliti BAPL a Berkas Permohonan lzin S BAPT/Surat
dan BAPT yang sudah b. BAPL; Penolakan yang
ditandatangani Tim Teknis c. BAPT/Surat Penolakan yang sudah
beserta Permohonan Izin, sudah ditandatangani Tim ditandatangani
memutuskan BAPT. Teknis; Koordinator Tim
d. Draft lzin; teknis;
Jika permohonan lzin disetujui e Form Lembar Kendali. Draft izin yang
maka menancdatangani BAPT sudah
pada kolom menyetujui, Lembar Kendali
membuat draft Izin dan Tolak ) 4 Setuju Diparar
membubuhkan paraf pada \/
draft Izin. /
Jika permohonan izin tidak ;\
disetujui, maka
membubuhkan paraf pada
Surat Penolakan, membuat
draft Izin dan membubuhkan
paraf pada draft Izin

5. Menerima dan a. Berkas Permohonan lzin; Surat Penolakan
menandatangani Surat E yang sudah
Penolakan lalu b. Surat Penolakan; ditandatangani
menyerahkannya kepada Tim Kabid Administrasi;
Administrasi untuk diserahkan
kepada pemohon. c. Form Lembar Kenclali. Lembar Kendali

Diparaf.

G. Menerima dan mengarsipkan A 4 a. Berkas Permohonan lzin; Arsip Surat
Surat Penolakan kemudian b. Surat Penolakan; Penolakan;
menyerahkannya kepada c: Form Lembar Kendali Lembar kendali
pemohon Diparaf

Menerima Surat Penolakan
dan menyerahkan Tanda
Terima Surat Penoakan




No Uraian Pemohon Pelaksana Mutu Baku
. Kepala Bidang B . Kepala Bidang = .
Tim . " Koordinator Tim Kasubbag 3 Kepala DPM PTSP, Waktu Ket
Eoch 5 Pelayanan Tim Teknis 3 Pelayanan Sekretaris Persyaratan/ Kelengkapan Output
Administrasi Ad ittt Teknis Teknis Umum Trans Naker {hari)
8. Menerima, meneliti BAPT dan a. Berkas Permohonan lzin; BAFT yang sudah
Draft Izin; ditandatangani Tim
Teknis, Koordinator
Jika setuju maka Tim Teknis, Kepala
membubuhkan tandatangan Bidang Pelayanan
pada kelom ditetapkan dan Teknis;
membubuhkan paraf pada / b. BAPL; Draft lzin yang
Draft lzin. r's sudah diparaf
Koordinator Tim
Jika tidak setuju maka teknis dan Kabid
mengembalikan BAPT dan Pelayanan Teknis;
Draft Izin kepada Koordinator [ BAPT yang sudah Lembar Kendali
Tim Teknis ditandatangani Tim Teknis dan diparaf.
Koordinator Tim Teknis;
d. Draft Izin yang sudah diparaf
Koordinator Tim Teknis;
e. Form Lembar Kendali.
9. Menerima dan memaraf Draft a. Berkas Permohonan Izin; 3 Draft Izin yang
Izin, mencetak lzin, b. BAPL; sudah dipaxaf
(-3 BAPT yang sudah Koordinator Tim
ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum;
d. Draft Izin yang sudah diparaf lzin;
Koordinator Tim Teknis dan Lembar Kendali
e. Lembar kendali diparaf. diparaf.
10. Menerima dan memaraf Draft a. Berkas Permohonan lzin; Draft lzin yang
Izin. b. BAPL: sudah diparaf
c. BAPT yang sudah Koordinator Tim
ditandatangani Tim Tcknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
A d.  Draft lzin yang sudah diparaf Sekretaris.
Koordinator Timn Teknis, Kabid Lembar Kendali
Pelayanan teknis, Kasubbag. diparaf

Umum;
Lembar Kendali diparaf.




Pelaksana Mutu Baku
Urai : Kepala Bidang . . . Ket
No raan Pemohon % mE.._”.” S vnpw.%.wumb ) Tim Teknis %“d“”“. F_HWH”H_.W.HMM. _,dwh”“wm Sekretaris xnﬂahhwﬂ?hwﬂmﬁ Persyaratan/ Kelengkapan a”ﬁrwmﬁw Qutput
Administrasi
LI Menernima dan menelity Izin a. Berkas Permohonan Izin; a Draft Izin yang
b. BAPL; sudah diparaf
Jika sctuju maka c BAFPT yang sudah Koordinator Tim
menandatangani [zin [PAL. ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, kepala pelayanan Teknis,
Jika tidak semju maka Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
mengembalikan BAPT kepada Tidak Setuju d. Draft yang sudah diparaf Sekretari dan
Kabid Pelayanan Teknis untuk Koordinator Tim teknis, Kabid ditandatangani
ditinjau kembali Pelayanan Teknis, Kasubbag,. Kepala BPTSP;
Umum, Sekretaris; b. Lembar Kendali
€ Izin; diparafl
f Form Lembar Kendali
12. Memberi nomor, menstempel, ‘a. Berkas Pemohon lzin; a Draft Izin yang
mencatat/ merekam dan h. BAPL; sudah diparaf
membuat salinan serta c. BAPT yang sudah Koordinator Tim
mengarsipkan lzin, ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
menyerahkan Izin kepada Koordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Pemohon melalui Tim Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
Administrasi, mengirimkan d. Draft 1zin yang sudah diparaf Sckretaris dan
tembusan kepada Instansi Koordinator Tim Teknis, Kabid ditandatangani
Terkait. Pelayanan teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP,
Umum, Sekretaris, dan diberi nomor dan
ditandatangani Kepala BPTSP; distempel.
c. 1zin; b. Lembar Kendali
f Form Lembar Kendali. diparaf.
13. Menerima Izin yang sudah a, Berkas pemobhon lzin; a Lembar Kendali
ditandatangani, diberi nomor, b. lzin; Diparaf
dan distempel serta [+ Form lembar kendali.
menghubungi pemohon.
14. Menyerahkan tanda bukti Izin Penyimpanan Limbah
penerimaan berkas, tanda B3 yang sudah di
bukti identitas/ surat kuasa, r tandatangani Kepala
menrima [zin dan tanda bukt BFTSP, diberi nomar,
pengambilan Izin. distempel.
Jumlah Total Hari 23




Nomor SOP /DISHUBLH-SOP.660/05.2019
Tanggal pembuatan 20 Mei 2019
Tanggal revisi -
Tanggal pengesahan 20 Mei 2019
KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS DAN LINGEUNGAN HIDUP,
-4 AGRIAL, S.Pd
. Pembjia Utama Muda VI/c
Disahkan oleh NIP. 19640809 199002 1 002
Nama SOP Izin Pembuangan Air Limbah Secara

Aplikasi ke Tanah

Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan

Kualifikasi pelaksana

1 Lingkungan Hidup 1 Memahami Tugas Pokok Fungsi
2 Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2012 Tentang Izin Lingkungan 2 Memahami Struktur Organisasi
3 Peraturan Pemerintah No. 82 Tahun 2001 Tentang Pengelolaan Kualitas Air dan
Pengendalian Pencemaran Air
4 Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2008 Tentang Pelayanan Perijinan Berusaha
Terintegrasi Secara Elektronik
5  Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor:
P.22/MENLHK/SETJEN/KUM.1/7/2018 Tentang Norma, Standar, Prosedur, dan
Kriteria Pelayanan Perizinan Terintegrasi Secara Elektronik Lingkup Kementrian
Lingkungan hidup dan Kehutaan
6  Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Baku Mutu Air
limbah
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Izin Lingkungan L Alat tulis kantor
2 Laptop/Komputer PC
3. Buku-Buku Referensi
4. Printer
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1 Pengaduan pelayanan perizinan Pencatatan Permohonan Izin Masuk
2 Cacat Aadministrasi
3 Pungutan Liar




Diagram Alir Standar Operasional Prosedur Izin Pembuangan Aix Limbah ke Air Permukaan

Pelaksana Mutu Baku
. . Kepala Bidang . . : Kepala Bidang . T .
Ha Hreiny Peanabion ._,Eu : Pelayanan Tim Teknis _rooa_bnﬁ.a_. o Pelayanan Kasubbag Sekretaris Kepala DPM PISR, Persvaratan/ Kelengkapan Waldy. Output et
Administrasi rafl A Teknis 7 Umum Trans Naker (hari),
Administrasi Teknis
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1. - Mengisi formulir dan a. Fotocopy NIB; 1 Berkas Permohonan 2
mengunggah kelengkapan DT| b. Fotocopy Akta Pendirian Rangkap
persyaratan izin secara Perusahaan;
online. c. Kartu identitas dan/atau
Surat Kuasa;
d. Fotocopy Izin Lingkungan
(Amdal/ UKL-
UPL/DPLH/DPPL/SPPL), 1zin
- Menyerahkan formulir Usaha, Izin IMB, izin Lokasi,
permohonan yang sudah Izin Pengambilan Air (SIPA);
diisi beserta kelengkapan e Informasi mengenai produksi;
persyaratan Izin kepada f. Neraca massa ajr dan Air
petugas administrasi. Limbah;
g Rencana pengelolaan Air
Limbah;
h. Rona lingkungen
pemanfaatan Air Limbah ke
tanaly;
i Fakta integritas,
Tidak

Lengkap




Pelaksana Mutu Baku
. . Kepala Bidang . . . Kepala Bidang =
No Uraian Redonon KEW“ i Pelayanan | Tim Telnis —»SHMMMW It Pelayanan rwmhw”umm Sekretaris xnnajwawﬂﬁwﬂ SRy Persyamatan/ Kelenghapan gﬁwmmwm_.w Gutput Ket
Administrasi Teknis

2. Menerima dan memeriksa Berkas Permohonan [zin; Database
kelengkapan berkas Panduan pemeriksaan Permohonan lzin
permohonan lzin. kelengkapan berkas sudah diperbaharui;

permohonan Izin; . Tanda Terima;
Jika berkas permohonan . Arsip Permohonan
lengkap danbenar secara Database Permohonan 1zin; 1zin;
administrasi maka: Form Tanda Terina; . Lembar Kendali
Memberitahukan jadwal Form Lembar Kendali; Diparaf.
pemeriksaan lapangan ke
pemohon,
mencatat/ menginput data
permohonan Izin ke dalam Lengkap dan
Database Permohonan lzin, Benar
menyerahkan tanda terima
berkas kepada pemohon,
menyecrahkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
3) kepada Tim Teknik,
mengarsipkan berkas
permohonan Izin (rangkap ke-
2):

3. Menerima dan melakukan Berkas Permochonan lzin; 14 a. Berita Acara
penelitian teknis berkas Pemeriksaan
permohonan lzin yang telah A 4 Panduan penelitian teknis Lapangan yang
dinyatakan lengkap dan benar dan pemeriksaan lapangan; sudah
oleh Tim Administrasi; ditandatangani oleh
mempersiapkan bahan dan Tim Teknis dan
alat yang digunakan pada saat pemohon;
pemeriksaan lapangan;

Melakukan pemeriksaan Form Berita Acara b. BAPL;

lapangan; membuat dan Pemeriksaan Lapangan;

menandatangani Berita Acara Kamera; c.  BAPT;

Pemeriksaan Lapangan {BAPL) Form Lembar Kendali; d. Surat Penolakan;

bersama Pemohon saat ¢ Lembar Kendali
Diparaf.

pemeriksaan lapangan,
membuat dan
menandatangani BAPL,
membuat dan memparaf Surat
Penolakan (hasil pemeriksaan
lapangan tidak memenuhi
persyaratan teknis).




Mutu Baku

Pelaksana
. . Ke; Bidan . . N Kepala Bidan; = .
No Uraian Pewlion Tim H_Mﬁwu ® | i Teknis | Koordinator Tim B vanan | Wasubbag | .| Kepala DPM PTSP, i Walktu St Ket
Administrasi ks . Teknis = Umum Trans Naker {hari}
Administrasi Teknis
Menerima dan meneliti BAPL Berkas Permohonan Izin 3 BAPT/Surat
dan BAPT vang sudah BAPL; Penolakan yang
ditandatangani Tim Teknis BAPT/Surat Penolakan yang sudah
beserta Permohonan Izin, sudah ditandatangani Tim ditandatangani
memutuskan BAPT. Teknis; Koordinator Tim
Draft Izin; teknis;
Jika permohonan lzin disetujui Form Lembar Kendali. Draft izin yang
maka menandatangani BAPT sudah
pada kolom menyetujui, Lembar Kendali
membuat drafi 1zin dan Tolak ) 4 Setuju Diparafl
membubuhkan paraf pada \ /
draft Izin. /
Jika permohonan izin tidak L\
disctujui, maka
membubuhkan paraf pada
Surat Penolakan, membuat
draft Izin dan membububkan
paraf pada draft lzin
5. Menerima dan a. Berkas Permohonan [zin; Surat Penolakan
menandatangani Surat 1 yang sudah
Penolakan lalu b. Surat Penolakan; ditandatangani
menyerahkannya kepada Tim Kabid Administrasi;
Administrasi untuk diserahkan
kepada pemohon. (] Form Lembar Kendali. Lembar Kendali
Diparafl
6. Menerima dan mengarsipkan a. Berkas Permohonan Izin; Arsip Surat
Surat Penolakan kemudian b. Surat Penolakan; Penolakan;
menyerahkannya kepada c. Form Lembar Kendali Lembar kendali
Diparaf

pemohon

Menerima Surat Penolakan
dan menyerahkan Tanda
Terima Surat Penoakan




No Uraian Pemohon Pelaksana Mutu Baku
) . Kepala Bidang . 7
WOEM.“.J_H.“. o _un_.mu‘m._..E.u rwuh”_nunmm mhm_.ﬂ,.ﬂuwv_w_mww,mv. Persyaratan/ Kelengkapan a”.wm“.w_ Output Ket
Teknis
8. Menerima, meneliti BAPT dan Berkas Permohonan Izin; BAPT yang sudah
Draft 1zin; ditandatangani Tim
Teknis, Koordinator
Jika setuju maka Tim Teknis, Kepala
membubuhkan tandatangan Bidang Pelayanan
pada kolom ditetapkan dan Teknis;
membubuhkan paraf pada / BAPL; Draft Izin yang
Draft lzin. 4 sudah diparaf
Keordinator Tim
Jika tidak sctuju maka teknis dan Kabid
mengembalikan BAPT dan Pelayanan Teknis;
Draft 1zin kepada Koordinator BAPT yang sudah Lembar Kendali
Tim Teknis ditandatangani Tim Teknis dan diparaf.
Koondinator Tim Teknis;
Draft Izin yang sudah diparaf
Koordinator Tim Teknis;
Form Lembar Kendali
9. Menerima dan memaraf Draft Berkas Permohonan Izin; 3 Draft Izin yang
1zin, mencetak lzin, BAPL; sudah diparaf
BAPT yang sudah Koordinator Tim
ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
3 Koordinator Tim teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag.Umum;
Draft Izin yang sudah diparaf lzin;
Koordinator Tim Teknis dan Lembar Kendali
Lembar kendali diparaf. diparaf.
10. Menerima dan memaraf Draft a. Berkas Permohonan Izin; Draft Izin yang
Izin. b. BAPL: sudah diparaf
: BAPT yang sudah Koordinator Tim
ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Bidang Pelayaman Teknis; Kasubbag. Umum,
Draft lzin yang sudah diparaf Sekretaris.
Koordinator Tim Teknis, Kabid Lembar Kendali
Pelayanan teknis, Kasubbag. diparaf

Umum;
Lembar Kendali diparaf.




Pelaksana Mutu Baku
Utai " Kepala Bidang . < - .
rauan Reaightin EE..”“ (rasi _un_ﬁa._.mhm-_ ) Tim Teknis MM“M.MM_,“. EMMWHW“_.WMMME ?wwhwwymn Sekretaris xﬂ.ﬂ”&wﬂﬁmﬂ Persyaratan/ Kelengkapan ,n..rmmhww,_. Cutput ket
Admjinistrasi
11. Menerima dan meneliti Izin a. Berkas Permohonan Izin; a. Draft Izin yang
b. BAPL; sudah diparaf
Jika setuju maka s BAPT yang sudah Koordinator Tim
menandatangani lzin [PAL. ditandatangeni Tim Teknis, Teknis, Kabid
Koordinator Tim teknis, kepala pelayanan Teknis,
Jika tidak setuju maka Bidang Pelayanan Teknis; Kasubbag. Umum,
mengembalikan BAPT kepada Draft yang sudah, diparaf Sekretari dan
Kabid Pelayanan Teknis untuk Koordinator Tim teknis, Kabid ditandatangani
ditinjau kembali Pelayanan Teknis, Kasubbag. Kepala BPTSP;
Umum, Sekretaris; b. Lembar Kendali
e lzin; diparaf.
f Form Lembar Kendali
12. Memberi nomor, mensicmpel, a. Berkas Pemohon lzin; a. Draft 1zin yang
mencatat/merekam dan b. BAPL; sudah diparaf
membuat salinan serta c. BAPT yang sudah Koordinator Tim
mengarsipkan Izin, ditandatangani Tim Teknis, Teknis, Kabid
menyerahkan Izin kepada Keordinator Tim Teknis, Kepala Pelayanan Teknis,
Pemohon melalui Tim Bidang Pelayanan Tcknis; Kasubbag. Umum,
Administrasi, mengirimkan Draft Izin yang sudah diparaf Sekretaris dan
tembusan kepada Instansi Koordinator Tim Teknis, Kabid ditandatangani
Terkait. Pelayanan teknis, Kasubbag,. Kepala BPTSP,
Umum, Sekretaris, dan diberi nomor dan
ditandatangani Kepala BPTSP; distempel.
Izin; b. Lembar Kendali
Form Lembar Kendali. diparaf.
13. | Menerima Izin yang sudah Berkas pemohon Izin; a.  Lembar Kendali
ditandatangani, dibern nomor, Izin; Diparaf
dan distempel serta Form lembar kendali.
menghubungi pemohon.
14. Menyerahkan tanda bukti Izin Penyimpanan Limbah
penerimaan berkas, tanda B3 yang sudah di
bukti identitas/surat kuasa, tandatangani Kepala
menrima lzin dan tanda bukt BFTSP, diberi nomor,
pengambilan Izin. distempel.
Jumilah Total Haxi 23




